关于图书馆楼启用后卫生清洁、垃圾处理的通知

各处（室）：

我院图书馆楼即将启用，图书馆楼是大家学习、工作的港湾，也是我们共同的家。图书馆楼环境卫生直接影响到我们的学习、工作的心情和健康，同时，图书馆楼环境也是一个学校文明程度的重要标志，是学校对外形象的窗口。在干净、整洁、优雅、和谐温馨的图书馆楼里学习、工作是我们共同的愿望。

为给大家创造一个更好的学习、工作环境，共同创建舒适、和谐、文明的图书馆楼环境，特对图书馆楼启用后卫生要求如下：

一、图书馆全楼实行垃圾自带下楼。

1.各办公室、会议室、阅览室等所有场所不设公共垃圾桶，各场所产生的垃圾全部实行自产自销，外出时，自行将垃圾带至指定垃圾处理点，图书馆楼东西两侧各设垃圾投放点一个。

2.大宗垃圾，如包装箱、废旧物品、废旧书本等，各处室可电话联系保洁人员进行专人处理。

1-6层大宗垃圾处理联系人：覃主管（13834714299）

7-10层大宗垃圾处理联系人：杨主管（15534802815）

3.图书馆楼卫生间、楼道、楼梯、管道井、室外平台等任何地方严禁堆放、滞留任何物品，一经发现，视为废品处理，并调查落实责任人，通报全院。

二、卫生清洁

1.办公室内卫生清洁实行谁使用谁打扫的原则，要求每天清洁一次，学院定期检查评比通报。

2.严禁在清洁过程中出现清洁一处、污染一处现象。在清洁过程中严禁在卫生间、楼道出现滴水、漏水情况，严禁将拖布、抹布直接在卫生间冲洗，拎回办公室。

3.严禁将茶梗、卫生纸直接倒入拖布池、便池等卫生间设施中。

4.严禁将卫生纸直接投入便池冲掉。

5.严禁在卫生间抽烟。

6.严禁随地吐痰。

三、其他

1.学院将定期组织进行卫生检查与评比，奖优罚劣，一经发现有违反上述规定的行为，学院将一查到底，落实责任人和责任部门，全院通报并进行经济处罚。

2.各部门组织全体成员，认真学习要求，严格落实。各部门负责人为第一责任人。

以上要求请各处室共同遵守，互相提醒，互相监督。

创建和谐美丽校园，需要全体同仁的共同努力和积极参与，让我们携起手来，为促进校园精神文明建设而共同努力！
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